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Requisitos basicos y Plazo para la presentacion

Requisitos basicos para la presentacion

Podran solicitar APC las sociedades mercantiles (S.A., S.L., Cooperativas, Agrupacion de Interés Econémico, etc...).

El solicitante efectuara la carga de los datos del cuestionario y demas documentacion, mediante el formulario, con acceso
basado en la identificacion CIF y contrasenia.

Los documentos cuya copia original sea requerida por el CDTI se presentaran en el Registro General del Centro (Calle Cid,
nam. 4. 28001 Madrid) o en cualquiera de las formas previstas en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de

noviembre.

Plazo de presentacion

El plazo limite de presentacién de las solicitudes coincidira con el plazo de cierre de la Convocatoria respectiva del Programa
Comunitario al que se presente la propuesta. No obstante, se admitiran todas aquellas solicitudes cuya fecha de entrada en
el CDTI no sobrepase en 30 dias naturales el limite antes sefialado; posteriormente, no se admitira ninguna solicitud con
independencia del medio que se hubiera utilizado par su remisién al CDTI.




Caracteristicas de las APC

Condiciones

> En todos los casos, los retornos obtenidos por las sociedades en los dos ultimos afios han de ser al menos, 12
veces mayor que los importes de las APC que en ese mismo periodo de tiempo le hayan sido concedidas y no
hubiesen sido recuperadas por CDTI (empresas con ayudas previas).

> En todos los casos, el valor de retorno econémico esperado en la propuesta, siempre debera ser superior a 12
veces el valor de la cantidad a conceder en la APC.

> En todos los casos, los importes de APC no recuperados por el CDTI para cada empresa, no podran superar los
200.000 euros en tres afnos.

> En las propuestas que constituyan una extensién o modificacion de una propuesta comunitaria anterior, la ayuda de
la APC se reducira en un 50%.

> La empresa solicitante debera tener una participacion minima de 200.000 euros en el presupuesto de la propuesta
(300.000 euros en caso de grandes empresas) y un 5% en el consorcio.

Objeto financiable

Preparacion y presentacion de propuestas para los Programas Comunitarios que cogestiona el CDTI:
* COOPERACION: Todos los temas:

Salud

Alimentacion, Agricultura y Pesca y Biotecnologia.

Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

Nanociencias, nanotecnologias, materiales y nuevas tecnologias de la produccion.
Energia.

Medioambiente (incluyendo cambio climéatico).

Transporte (incluyendo Aeronautica).

Ciencias Socioecondmicas y Humanidades.

Espacio.

10. Seguridad
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Caracteristicas de las APC (I1)

* CAPACIDADES:
1. Investigacion en Beneficio de las Pymes 6 Investigacion en beneficio de las Asociaciones. (S6lo en caso de que la
empresa sea coordinador)
2. Cooperacion Internacional.
Soélo se admitiran propuestas del tipo Proyecto Colaborativo (CP), Red de Excelencia (NOE), Investigacion en Beneficio de
las Pyme 6 Investigacion en Beneficio de las Asociaciones (s6lo en el caso de que la empresa sea coordinador) . Quedan

excluidas, por tanto, todas aquellas propuestas relacionadas con las medidas de acompafamiento (CSA, acciones de
apoyo y acciones de coordinacion), primera etapa de propuestas en dos fases, ampliacidon de consorcios, etc.

Instrumento Financiero

Ayuda sin intereses reembolsable a los 6 meses de la opinién formal sobre la propuesta por el Comité de Gestion del
Programa en la U.E., o de la fecha de desembolso efectivo por el CDTI, si esta fuera posterior.

CDTI asume el riesgo de no aprobacion de la propuesta, por lo que la ayuda no habra de devolverse en caso de no ser
financiada la propuesta por la UE, siempre que sea elegible y obtenga una nota superior o igual al 80% de la nota umbral
establecida en la evaluacion hecha por la UE. Para notas inferiores la ayuda habra de devolverse.

En caso de ser financiada la propuesta por la UE, la ayuda tampoco se devuelve en los casos siguientes:

» Empresa coordinador
» Empresa socio que no haya obtenido financiacién previa del VI o del VII Programa Marco




Caracteristicas de las APC (l11)

Desarrollo

Hito Unico. El hito consiste en la presentacién de la propuesta en la convocatoria pertinente. Una vez presentada en
Bruselas, la fotocopia de la propuesta con el acuse de recibo de la Comisién debera ser enviada al CDTI para la certificacion
del hito y el correspondiente desembolso. Si la propuesta presentada en la U.E. no cumple las condiciones del contrato
relativas al porcentaje de participacion de la empresa, presupuesto total y liderazgo, el CDTI podra reajustar la cuantia de la
ayuda conforme al baremo establecido o cancelarla si no se cumplen las condiciones de elegibilidad que estipule la
convocatoria a la que acude la propuesta o no se supera el primer paso de evaluacién si la convocatoria es en dos etapas.
Siendo el objetivo financiable la presentacion de la propuesta y no estando ligada la ayuda a un presupuesto de gastos
concreto, la propia propuesta sera el Unico documento necesario y suficiente para solicitar la certificacion.

Reembolso de la ayuda

De una sola vez, transcurridos 180 dias a partir de la opinion formal sobre la propuesta por el Comité de Gestion del
Programa 6 de la fecha de desembolso efectivo por el CDTI, si ésta fuera posterior.

Gestion de las ayudas

Dpto. de Impulso a la Innovacion Internacional: Tel: 91 581 55 66 Fax: 91 581 55 86
Dpto. de Programas de la Union Europea: Tel: 91 581 55 62 Fax: 91 581 55 86




Caracteristicas de las APC (1V)

Para proyectos Colaborativos (CP), Redes de Excelencia (NoOE), Investigacién en Beneficio de Pymes 6 Investigacion en
Beneficio de Asociaciones (sélo en el caso de que la empresa sea coordinador):

PRESUPUESTO PARTICIPACON AYUDA COORDINADOR
total de la propuesta de la empresa espafola en el maxima a conceder Cantidad adicional
Meuro presupuesto
> 10 % y < 25% 12.000 €
<5 9.000 €
> 25 % 15.000 €

La ayuda maxima a conceder por propuesta es de 30.000 €

> 5%y <15% 15.000 €

I\
a1

20.000 €

> 15 % 20.000 €

La ayuda maxima a conceder por propuesta es de 50.000 €




Y
Presentacion del Proyecto a través de la Web de gestidn de solicitudes -V cn

La presentacion de las APC se realizara a través de la Web de Gestion de Solicitudes de Ayuda CDTI, a esta Web se puede
acceder desde la Web principal del CDTI http://www.cdti.es :
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Acceso a la Web de gestidon de solicitudes de ayuda

Para acceder a la Web de gestion de solicitudes de ayuda es necesario introducir el NIF de la entidad y la contrasefa
facilitada por CDTI. Si la entidad ain no ha sido registrada en la Web debera introducir sus datos en la pagina de registro y
posteriormente recibira un mail con la contrasefa.

: _«Contactar COTI | Ayuda
stion de Solicitudes de Ayuda =

Acceso al Sistema

Introduzca el CIF f NIF ¥ la Contrasena de Acceso,
Sino estd reqistrado deberd rellenar los datos de registro v esperar la confirmacidn del CDTI.,

CIF / NIF* I

Contrasena* I

|En-.liar

@ Para registrarse an el sisterma

35 en el acceso pongase en contacto con nosotros

CDTI - Gestion de Solicitudes de Ayuda - [Awiso Legal]




Dar de alta una APC

Pendientes de Enviar Seguimiento

En la pagina de “Nueva Solicitud” se seleccionara la opcion “Ayudas para la preparacion de propuestas comunitarias (APC)”
y se utilizara el boton “Siguiente”.

Notas importantes

(1) La informacién de la propuesta podra rellenarse en una o varias sesiones. La informacion que la entidad vaya

cumplimentando no estara disponible para el personal del CDTI hasta que no se realice la acciéon de “Enviar
Solicitud al CDTI”.

Enviar Solicitud al CDTI

Identificacidn Otros Datos de Interés
05 GENERALES
Datos del Proyecto
Datos Generales
Participantes y Actividades
Consulta Participantss Titulo

Protacian

Titulo Inglés
» DATOS PARTICIPANTES

» PRESUP. PARTICIPANTES Acrénimo
» PRESUPUESTO TOTAL

» PLAN FINANCIACION

» DOCUMENTACION fesumen

Proy. Aeronsuticos Mo

Duracién del Proyecto

Fecha Inicio 01/01/2007 Fecha Fin a1/12/2010

CDTI - Gestidn de Solictudes de Ayuda - [Aviso Llegal]



Solicitudes pendientes, Seguimiento de Solicitudes y Plantillas

Solicitudes pendientes de enviar al CDTI

Si la solicitud ya se encuentra dada de alta y lo que se desea es seguir cumplimentando su informacién, se accedera al
mend de “Pendientes de Enviar” y se seleccionara en la lista la solicitud en cuestion.

_—
Husva Solicitud

Pendientes de Enviar Seguimiento Solicitudes Plantillas Solicitudes

Seguimiento de solicitudes
Una vez enviada la APC, se podra consultar el estado en el que se encuentra accediendo al mend de “Seguimiento

Solicitudes”. En esta opcidon de menu también se podra obtener en formato imprimible los datos que se presentaron y que
constituyen la informacion de la APC.

Mueva Salicitud Pendientes de Enviar

Seguimiento Solicitudes Plantillas Solicitudes

Plantillas

En la opcién de menu “Plantillas Solicitudes” se tendra acceso a las plantillas de
datos que se solicitan para cada tipo de proyecto que se puede presentar al
CDTI. Estas plantillas en ningun caso sirven para presentar el proyecto
por otra via que no sea cumplimentar la informacién en la Web de
gestion de solicitudes.

Mueva Solicitud Pendigntes de Enviar Seguimisnto Solicitudes Plantillas Solicitudes
B —
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Cumplimentar informacién de la APC - Manejo del entorno

Manejo del entorno - Modo consulta

Una vez seleccionada la opcién “Nueva Solicitud” o después de haber seleccionado una solicitud pendiente de enviar al CDTI
desde el menu de “Pendientes de Enviar” se mostrara el entorno en donde podremos cumplimentar toda la informacién para
la propuesta. Las paginas que se muestran dentro de este entorno tienen la siguiente estructura y opciones:

Avuda

Identificacién Otros Datos de Interés

Enviar solicitud al CDTI

Permite enviar toda la informacién del proyecto al CDTI. @ DATOS GENERALES

El proceso de envio consistira en los siguientes pasos: atos Jenerales

1 Realiza todas las validaciones sobre los datos del proyecto. Participantes y actividades

. Consglta Participantes Titulo
2 Se envian los datos del proyecto y se envia un email al contacto de la e
entidad solicitante confirmando la recepcién de la propuesta. Titulo Inglés
» DAROS PARTICIPANTES
» PRESUP. PARTICIPANTES Acrbnimo

» PRESUPUESTO TOTAL
#fPLAN FINANCIACION

Cerrar la solicitud » DOCUMENTACION fiesumen
Cierra la cumplimentacion de datos del proyecto.
La solicitud queda guardada y se puede acceder de nuevo a ella desde Proy. Aeronauticos  No

la opcién de “Pendientes de Enviar”.

Duracion del Proyecto

Modificar datos de la pestafa activa

Permite modificar la pestafia activa.
Cuando se entra en modo modificacion la barra de botones cambia
para “Guardar” o “Cancelar” los cambios (ver pagina siguiente).

Fecha Inicio 01/01/2007 Fecha Fin 31/1z/z010

COTI - Gestidn de Selicitudas [ds Ayuda - [Aviso Legal]

Menu para la introducciéon de datos Pestafa de datos activa

El menu nos guiara en la introduccién de datos del proyecto. La informacién del proyecto se podra consultar y

En el apartado “DOCUMENTACION” del ment se podra obtener las modificar pestafia a pestafia
plantillas para rellenar la documentacion que debe adjuntarse al
proyecto y una estructura de carpetas donde dejar cada documento.
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Cumplimentar informacién de la APC - Manejo del entorno (I1)

Manejo del entorno - Modo modificacion

Si deseamos modificar una pestafia de datos del proyecto y hemos pulsado el boton “Modificar”, la pagina cambia para
poder modificar los campos de informaciéon y aparecen dos nuevas opciones; “Guardar” los cambios o “Cancelar” los

cambios:

Avyuda

on de Solicitudes de Ayuda

CENIT {CEM)

Identificacion Otros Datos de Interés

Guardar cambios del apartado (Pestafa)

Guarda los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la

pestafia de nuevo en modo consulta.

Titulo

Titulo Tnglés

Labo] Ll

Cancelar cambios del apartado (Pestafa)

Cancela los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la Acrénimo
pestafia de nuevo en modo consulta.

Lo

Resumen

=

I
Proy. I__'
A‘:r:;néuticos No =

Duracién del Proyecto

Fecha Inicio 0140172007 Fgcha Fin 31/12/2010
CDTI - Gestidn de Solicitudes de|fyuda - [Awiso Legal]

Pestafa de datos en modo modificacion

En modo modificacion la pestafia permitira modificar todos los campos
que no sean Unicamente de consulta.
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Cumplimentar informacion de la APC — Pasos para la Cumplimentacion

Pasos para la cumplimentacion

Los pasos vienen establecidos por la organizacion del menl que se muestra en la zona izquierda de las paginas. Estos pasos

son los siguientes:

@) [t ) ¢ (£

¥ DATOS EMPRESA
Datos Generalas
Fecursas

* DATOS PROPUESTA
Datos Generalas
Datos Econdmicos
Aszesaria Externa

¥ DOCUMENTACION
Plantillas Docurmentacian

Cocurnentacion Asociada

Rellenar el menu de (“DATOS EMPRESA”). Se debe identificar la categoria de la empresa
(pequefia, mediana o gran empresa) con arreglo a la recomendaciéon 2003/361/CE de la
Comision Europea, establecer el contacto de la empresa para la propuesta y los recursos de
personal e 1+D de los que dispone la empresa.

Cumplimentar los datos de la propuesta (“DATOS PROPUESTA”). En este apartado se establecen
los datos basicos de la propuesta (titulo, resumen ..), el tipo de proyecto, el programa, la
composicion del consorcio, los datos globales del presupuesto de la propuesta y la asesoria
externa que interviene.

Adjuntar la documentacién de la propuesta (“DOCUMENTACION™). Sera necesario incluir: la
memoria técnica de la propuesta, la declaracion de estar al corriente de pago de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, declaracion de tamafio de empresa y declaracion de
ayudas para la misma propuesta.

Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de plantillas
localizadas en “Plantillas Documentacion”.

Enviar la solicitud al CDTI. Una vez cumplimentada toda la informacion de la propuesta, el botéon
“Enviar” nos permitira validar la informacion introducida y en caso de pasar las validaciones de
forma correcta enviar la informacién al CDTI.
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Cumplimentar informacién de la APC — 1. Datos Empresa

1.

Datos Empresa

En el mend de “DATOS EMPRESA” se establece la informacion de la empresa, indicando principalmente la categoria / tamafio
de la misma, la persona de contacto para la propuesta y los recursos de personal e I1+D dedicados por la empresa.

* DpATOS EMPRESA
Datos Generales

Recursos

Opciones

Datos Generales:

En este apartado se pueden consultar y modificar los datos generales de la empresa que presenta la propuesta (razén
social, CIF, actividad...) y los datos de la persona de contacto para la propuesta.

La actividad de la empresa debera ser descrita en detalle, indicando: naturaleza del proceso productivo (extraccion,
fabricaciéon, transformacion, confeccidn, construcciéon, elaboracién, reparacion, etc..); clase y destino de los productos
obtenidos y materias primas utilizadas. Indique también, por orden de importancia, los principales productos resultantes de
esta actividad. EI CNAE de la actividad principal, corresponde a la Clasificaciéon Nacional de Actividades Econémicas (CNAE-
93, RD 1560/1992 de 18 de Diciembre, BOE n® 306 22/12/92).

Si la empresa ya se encuentra registrada en el repositorio de entidades del CDTI, la mayoria de los datos que se solicitan
en este apartado vendran ya cumplimentados y no podran ser modificados, si se desea modificar alguno de los datos de
entidad del repositorio del CDTI se debera enviar un e-mail a la direccidon gpp_mod_ent@cdti.es

Recursos:
En este apartado se puede consultar y modificar los datos de recursos de personal y de I1+D que dedica la empresa.
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Cumplimentar informacién de la APC — 2. Datos Propuesta

2. Datos Propuesta

En el mend de “DATOS PROPUESTA” se establecen los datos basicos de la propuesta (titulo, resumen...), el tipo de proyecto,
el programa, los datos econémicos de la misma y la asesoria externa que interviene en la presentacion.

¥ pDATOS PROPUESTA Es necesario rellenar completamente el apartado de Datos Generales (ldentificacion y

Tipo Proyecto / Programa) antes de introducir los datos econémicos de la propuesta.
Catos Generales

Catos Econdrnicos

fsesoria Externa

Opciones

Datos Generales

En el apartado de datos generales se estableceran los datos de identificacion de la propuesta (titulo, acrénimo, resumen y
fechas de inicio y fin) y el tipo de proyecto y el programa / convocatoria donde se engloba la propuesta.

Titulo de la Propuesta: el titulo de la propuesta es de cumplimentaciéon obligatoria y debe escribirse en inglés.

Programa / Convocatoria: el programa / convocatoria es de cumplimentacion obligatoria y se podran seleccionar aquellas
convocatorias que se mantengan abiertas o aquellas que se encuentren cerradas pero sobre las que no hayan transcurrido
aun 30 dias naturales desde su fecha de cierre.

Datos Econémicos:

En este apartado se establece el presupuesto global estimado para la propuesta, la ayuda maxima solicitada por la
empresa y el consorcio de empresas que participa en el proyecto, indicando para cada empresa el porcentaje de
participacion sobre el presupuesto global. Habra que indicar el CIF sdélo para las empresas espafiolas que participen en el
consorcio. En el dato “Objeto” se debe introducir una breve descripcion de la actividad que va a desarrollar la empresa
dentro del consorcio.

Asesoria Externa:

En este apartado se establece el NIF y nombre de la asesoria externa que interviene en la presentacion de la APC, siendo
necesaria también la cumplimentacion de la “Autoevaluacion del Nivel de Experiencia”.
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Cumplimentar informacién de la APC — 3. Documentacion

3. Documentacion

En el menu de “DOCUMENTACION” se permite anexar el documento de la memoria adjunta a la solicitud de APC, declaracion

de estar al corriente de pago de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, declaraciéon de tamarfio de empresa, y
declaracion de ayudas para la misma propuesta.

v DOCUMENTACIGN Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de
e et plantillas localizadas en “Plantillas Documentacion”.

Docurnentacidn Asociada

Opciones

— Plantillas Documentacion:

En este apartado la entidad solicitante puede descargar todas las plantillas estandar del CDTI para cada tipo de
documento que se solicita anexar con la propuesta. Actualmente las plantillas disponibles son las siguientes:

Carpeta Plantilla

Declaraciones de la Empresa
Plantilla en donde la empresa efectla diversas declaraciones (que no se encuentra en ninguna de los
causas del art. 13 L.G.S., subvenciones obtenidas con anterioridad, etc...).

Tipo y Categoria de la Empresa

Plantilla donde la empresa declara la categoria en la que esta englobada (Pequefia, Mediana o Gran
empresa).

Documentacion Juridico-Administrativa

Declaracion Corriente de Pago (Seguridad Social y Hacienda Publica)
Plantilla donde la empresa declara que se encuentra al corriente del pago con la Seguridad Social y
Hacienda Publica.

Memoria Técnica
Memoria Técnica de la Propuesta Plantilla con el indice y los apartados que se deben rellenar para presentar el documento de la memoria
técnica de la propuesta.
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Cumplimentar informacién de la APC — 3. Documentacion

3. Documentacion

Documentacion Asociada:

En este apartado se permite a la entidad coordinadora anexar la documentacién requerida para la presentacion de la
propuesta.

Para anexar la documentacion de la propuesta se crea la siguiente estructura de carpetas:

[ Documentacion Juridico-Adminiskr akiva
1 Memaria Técnica de la Propuesta

A continuacién se establecen los documentos que se deben incluir en cada una de las carpetas generadas:

Carpeta Documentos a Anexar

Documento denominado “Declaraciones de la Empresa”.
Documentacion Juridico-Administrativa Documento denominado “Tipo y Categoria de la Empresa”.

Documento denominado “Declaracion Corriente de Pago (Seguridad Social y Hacienda Publica)”

Memoria Técnica de la Propuesta Memoria Técnica de la Propuesta

17



Cumplimentar informacion de la APC — 4. Enviar Solicitud a CDTI

4. Enviar Solicitud al CDTI

Una vez cumplimentada toda la informacion de la propuesta, el botén “Enviar” nos permitira validar la informacion introducida
y en caso de pasar las validaciones de forma correcta enviar la informacion al CDTI.

@&@

Al pulsar el botén “Enviar” se permitira realizar dos opciones sobre la solicitud:

o0 Validar la solicitud; esta opcidn realiza una validacion sobre todos los datos obligatorios de la solicitud indicando todos
aquellos datos que no estan informados o cuyo valor no es el adecuado.

Respecto a las validaciones sobre el apartado de documentaciéon, Unicamente se valida la existencia del documento de

la memoria técnica de la propuesta pero es necesario anexar toda la documentacién que se explica en el punto “3 -
Documentacion” de esta guia.

o0 Enviar la solicitud al CDTI: esta opcién realiza los siguientes pasos:
1. Valida los datos de la solicitud.

2. Se envia un e-mail de confirmacién a la empresa con los datos béasicos de su solicitud.
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